Pergunta

Como o Setor de Estagios altera, exclui ou imprime um Termo Aditivo de Convénio, bem como

realiza o upload do Termo Aditivo devidamente assinado pelas partes ?

Perfil do Usuario

Colaboradores do Setor de Estagios que tenham o papel “Administrador_Convénios_ Estagio”.

Objetivo

Permitir que os colaboradores do Setor de Estagios alterem, excluam ou imprimam Termos Aditivos
de convénios de estagio que ainda nao tenham sido formalizados, bem como possibilitar o upload do
arquivo do Termo Aditivo devidamente assinado pelas partes, caracterizando sua formalizacao no

sistema.

Caminho no SIGAA

SIGAA — Modulo Central de Estagio — Geral — Convénios de Estagio — Aditar Convénios de Estagio

Passo a Passo de Execucao
1. Acesse a opcao “Aditar Convénios de Estagio”, conforme o caminho informado;
2. Na tela inicial, conforme ilustrado na figura 1, o sistema apresentara a listagem de todos os

conveénios que se encontram com o status “Ativo”;

Figura 1 — Tela de selecdo de convénio para Alterar, Excluir, imprimir ou fazer upload do Termo Aditivo
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> Area Admin. ‘f Alterar senha
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BuscArR CONVENIOS DE ESTAGIO

Concedente:

CPF/CNPJ:

— Numero do
— Convénio:
Vigéncia: [ Ateé: ™

Situacdo: ATIVO

O

Buscar || Cancelar

J: Listar/Alterar Aditivo de Convénio de Estagio (&): Aditar Convénio de Estagio

ConvEnios DE EsTAGIo ENcONTRADOS (2)

N° de = i 5 5 ~

Convenic Concedente Tipo do Convénio Vigéncia Situacao
ESTAGIO CURRICULAR

6.11.0225 VAGAS DE EMPREGO SIDR LTDA OBRIGATORIO/NAO 04/11/2025 - 03/11/2026 ATIVO j @
OBRIGATORIO

- . . ESTAGIO CURRICULAR )

2.11.0223 ASSOCIACAO ANTROPOSOFICA CAMINHO DAS AGUAS OBRIGATORIO/NAO 08/08/2025 - 31/12/2026 ATIVO j @

OBRIGATORIO
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3. Clique no icone " correspondente ao convénio que deseja realizar a operacio;
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4. Na tela seguinte, conforme figura 2, serao listados todos os Termos Aditivos vinculados ao
Convénio selecionado. Nessa etapa, o usuario devera clicar no icone correspondente a operacao

que deseja para o Termo Aditivo;

Figura 2 - Tela de informacoes das alteragoes do Termo de Convénio
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Caro Usuario,

Nessa operacado sdo listados os aditivos do convénio, com a possibilidade de visualizar o arquivo do termo aditivo, imprimir o termo aditivo, alterar o aditivo e anexar
o arquivo do Termo Aditivo de convénio.

Titulo: convénio
Objetivos: Oferta de vagas para estagio
Justificativas: vagas de estagio para os alunos
Ambito: NACIONAL
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
Tipo de Oferta de vaga: OFERTADO POR EMPRESA OU PELA COORDENACAO DO CURSO

&) Aditar Convénio de Estagio < : Visualizar Arquivo do Termo Aditivo Lgﬁ. Imprimir Termo Aditivo .- : Alterar Aditivo [): Anexar Arquivo do
Termo Aditivo

@J: Remover Aditivo

ApiTivos CADASTRADOS
Termo Data da Operacao Data da Ultima Modificacdo Prazo
1° Termo Aditivo 22/12/2025 - - =) 2
Clausula: jjjsisis)

2° Termo Aditivo 23/12/2025 - - evyiag

Clausula: Alterado a dltima cldusula para "vvvvvvvvy”
Cancelar G

Central de Estagios
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5. Aimpressao do Termo Aditivo sera executada clicando no icone @;
A alteracao do Termo Aditivo sera executada clicando no icone -, estando disponivel apenas
para os Termos Aditivos que ainda nao tenham sido formalizados, ou seja, para os quais nao
tenha sido efetuado o upload do arquivo assinado pelas partes;

7. A exclusdo do Termo Aditivo serd executada clicando no icone ¥, aplicando-se a mesma
restricao da alteracao, sendo permitida apenas para Termos Aditivos nao formalizados;

8. A operacao de fazer o upload do Termo Aditivo assinando pelas partes sera executada clicando
no icone ). Apos a realizacio do upload, o sistema considerard o Termo Aditivo como

formalizado, nao permitindo mais sua alteracao ou exclusao.

Regras e Observacoes Importantes

1) Somente Termos Aditivos que ainda nao tenham sido formalizados podem ser alterados ou
excluidos no sistema;

2) A realizacao do upload do Termo Aditivo assinado caracteriza a formalizagdo do documento,

bloqueando automaticamente as opcoes de alteracao e exclusao.
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